
Experten für Büroeinrichtung und Technik – Made in Braunschweig

Krumpholz Bürosysteme ist seit 1949 eines der führenden Handelsunternehmen für Büro- und Objekt-

einrichtungen in den Regionen Braunschweig, Wolfsburg und Hannover. Zur Gruppe gehört auch das 

Tochterunternehmen RAUMWERKSTADT in Wolfsburg.

In der stetigen Weiterentwicklung unseres Produkt- u. Dienstleistungsportfolios bieten wir spannende 

Tätigkeitsfelder in verschiedensten Fachbereichen, wie Büroeinrichtung, Bürotechnik, Software-Lösungen, 

IT, Medientechnik und der professionellen Heißgetränkeversorgung. 

Ein werteorientierter Umgang mit unseren Geschäftspartnern, Mitarbeitern und Kollegen macht unser 

tägliches Handeln und das Führen nachhaltiger Beziehungen aus.

Wir suchen für unsere Hauptniederlassung in Braunschweig eine/n

Auszubildende/r zur/zum Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Ihre Aufgaben

• Organisatorische Aufgaben und Bürotätigkeiten

• Bestellwesen

• Angebotseinholung

• Bearbeitung von Reklamationen

• Lagerbestände erfassen und kontrollieren

• Administrative Aufgaben und 

Terminkoordination

• Bearbeitung von Postein- und Ausgängen

• Zentrale Annahme und Bearbeitung von 

telefonischen Anfragen

• Besucherempfang

Ihr Profil

• Mindestens guter Realschulabschluss

• Sie sind ein Teamplayer und kümmern 

sich gern um das reibungsfreie 

Funktionieren interner Abläufe

• Organisationstalent

• strukturiertes Denken und 

Verantwortungsbewusstsein

• Zuverlässigkeit und Loyalität

• sicherer Umgang mit MS Office

Unser Angebot

Wir bieten Ihnen eine spannende und 

abwechslungsreiche Ausbildung in einem 

traditionsreichen Unternehmen mit moderner 

Infrastruktur. Während Ihrer Ausbildung 

durchlaufen Sie all unsere relevanten 

Abteilungen wie Vertrieb, Empfang, Technik, 

Innendienst, Finanzbuchhaltung, Personalwesen 

und Versand. Nach erfolgreich abgeschlossener 

Ausbildung ist die Übernahme in ein 

Arbeitsverhältnis planbar.

www.krumpholz.de

Unsere Kontaktdaten

Krumpholz Bürosysteme GmbH

Frau Alexandra Honcza

Kirchweg 4, 38104 Braunschweig

0531 3651 - 353, bewerbung@krumpholz.de

Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme und die 

Zusendung Ihrer aussagefähigen Bewerbung. 

Auch einem ungezwungenen Informationsgespräch 

im Vorfeld einer offiziellen Bewerbung sind wir sehr 

aufgeschlossen.


